ДОПОЛНЕНИЕ
к личному листку по учету кадров
 
	Фамилия
	 
	Имя
	 
	Отчество
	 


 I. Данные о работе после заполнения личного листка
 
	Должность с указанием наименования учреждения, организации, предприятия, главного управления, министерства или ведомства
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия (город, район, область, край, республика)
	Число, месяц, год
	Решение

	
	
	Вступления в должность
	Ухода с должности
	Об утверждении работника
	Об освобождении работника

	 
	 
	 
	 
	  г.  
	  г.  


 
II. Данные об изменениях в учетных признаках работника после заполнения личного листка
 
	2.1. Записи о награждении орденами и медалями

	Когда награжден (число, месяц, год)
	За что награжден
	Название
награды
	Основание
записи


	 
	 
	 
	 


 
 
	2.2. Записи о наложении и снятии взыскания


	Дата (число, месяц, год)
	Кем наложено взыскание
	За что (сущность дела)
	Какое наложено взыскание

	Основание записи
	Когда взыскание снято
	Основание

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	2.3. Записи об изменениях и остальных учетных признаках работника

	Дата происшедшего изменения (число, месяц, год)
	Характер изменения
	Основание записи

	 
	 
	 


 
 
 
	Личное дело проверено
	Личное дело проверено
	Личное дело проверено
	Личное дело проверено

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись
	Подпись
	Подпись
	Подпись


 

