 
	 

	(наименование организации)


 
Приказ
 о составлении штатного расписания на ____________ год
 
	______________________________________________________ г.
	№ ________________________________________________ 


 
 
	  В целях обеспечения организованного проведения работ по разработке штатного расписания на ____________ год и своевременного его утверждения, 
	


ПРИКАЗЫВАЮ: 
 
	1. Всем руководителям структурных подразделений в срок до 
	 
	 г.:


 
 
	1.1. подготовить и сдать 
	 

	
	(указать кому: в отдел кадров или в иное структурное подразделение, конкретному лицу)


 
	предложения по количеству штатных единиц, по введению новых или исключению отдельных должностей из штатного расписания, по изменению окладов и надбавок работникам в 


 
	штатном расписании на 
	 
	год


 
	2.
	 
	:

	
	(указать кому, например, отделу кадров, конкретному лицу)
	


 
 
	2.1. в срок до 
	
	 
	 г. разработать проект штатного расписания

	 
	на 
	 
	год.

	(наименование работодателя)
	
	
	

	2.2. в срок до 
	
	 
	 г. согласовать проект штатного расписания с 


 
	
	 

	
	(перечень лиц, с которыми необходимо согласовать штатное расписание)


 
 
	2.3. представить штатное расписание на утверждение 
	 
	 г.
	


 
	Руководитель организации
	 
	 
	
	 
	 

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 
С приказом ознакомлены: 
 
	
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	
	(должность)
	 
	(личная подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(дата)



