	________________________________________________ 
	
	УТВЕРЖДАЮ

	НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
	
	________________________________________________ 

	  г.
	№
	 
	
	
	
	
	 

	г. ________________________________________________
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	  г.
	

	на
	  
	год
	
	(дата)
	


 
	
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во ед. хр.
	Срок хранения и № статьи по перечню
	Примечание

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	  

	
	  
	  
	 
	 
	  


 
 
 
	
	  
	 
	 
	 
	  
	 
	

	
	(должность)
	 
	(личная подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(дата)


 
 
	
	  
	 
	 
	 
	  
	 
	

	
	(должность)
	 
	(личная подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(дата)


 
 
	СОГЛАСОВАНО
	

	Протокол ЭК
	

	от
	______________________________________________________ г.
	№
	________________________________________________
	


 
 
	Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в ____________ году

	  


 
 
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе:

	
	
	переходящих

	1
	2
	3

	Постоянного
	 
	 

	Временного (свыше 10 лет)
	  
	  

	Временного (до 10 лет включительно)
	  
	  


 
 
	
	  
	 
	 
	 
	  
	 
	

	
	(должность)
	 
	(личная подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(дата)


 
 Итоговые сведения переданы в архив.
	
	  
	 
	 
	 
	  
	 
	

	
	(должность)
	 
	(личная подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(дата)


 
