	 

	(наименование организации)


 
 
	
	
	Номер документа
	Дата составления

	
	ПРИКАЗ
	  
	  г.

	
	(распоряжение)
	
	

	об утверждении номенклатуры дел


 
 ПРИКАЗЫВАЮ:
	1. Утвердить и ввести в действие с
	______________________________________________________
	номенклатуру дел
	   

	на
	 ____________
	год.
	
	
	


 
	2.
	 

	
	(должность, фамилия, инициалы работника) 

	 направить в структурные подразделения выписки из соответствующих разделов номенклатуры дел для использования в работе.


 
 
	3. Руководителям структурных подразделений
	  
	обеспечить

	формирование дел в соответствии с утвержденной номенклатурой.


 
 
	4. Контроль за исполнением приказа возложить на: 
	 
	  

	 
	(должность, ф.и.о.)
	


 
	Приложение: номенклатура дел на 
	____________ 
	год на
	________________________________________________
	листах.


 
 
	Руководитель организации
	 
	 
	
	 
	 

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


 
 С приказом ознакомлены:
	
	 
	
	
	
	 
	
	

	
	(должность)
	
	 (личная подпись)
	
	 (расшифровка подписи)
	
	(дата)


 

