 
 
	 

	(наименование организации)


 
 
 
	АКТ №________________________________________________

	приема-передачи трудовых книжек


 
 
	г.
	________________________________________________
	
	  
	г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
 
 
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	________________________________________________ 

	
	
	

	
	____________________________________________________________ 

	
	
	"
	
	"
	
	
	20
	
	г.


 
 
Основание:  
Приказо назначении лица, ответственного за ведение, хранение, учет и выдачу трудовых книжек и вкладышей в них № ________________________________________________  от ______________________________________________________.
 
	Я,
	 
	 
	 ,

	
	(должность)
	
	(фамилия, имя, отчество)

	настоящим актом удостоверяю, что:


 
в  присутствии свидетелей
	
	 
	
	   

	
	(должность)
	
	(фамилия, имя, отчество)


 
________________________________________________ ____________________________________________________________ передает, а ________________________________________________ ________________________________________________ принимает следующие трудовые книжки и вкладыши в них:
 
	Вид документа
	№ п/п
	Фамилия,  имя, отчество владельца
	Серия
	Номер
	Примечания

	Трудовая книжка
	1
	  
	  
	  
	 


 
 
	Вид документа
	№ п/п
	Фамилия,  имя, отчество владельца
	Серия
	Номер
	Примечания

	Вкладыш в трудовую книжку
	1
	  
	 
	 
	  


 
 Итого: трудовых книжек - __________________.
 Итого: трудовых книжек - __________________, вкладышей в них - __________________. Всего трудовых книжек и вкладышей в них - 0.
 Также передаются следующие бланки трудовых книжек и вкладышей в них:
 
	Вид бланка
	№ п/п
	Серия
	Номер

	Трудовая книжка
	1
	   
	  


 
 
	Вид бланка
	№ п/п
	Серия
	Номер

	Вкладыш в трудовую книжку
	1
	  
	 


 
Итого:  бланков трудовых книжек - __________________, бланков вкладышей - __________________. Всего бланков - 0.
 
	Сдал
	
	Принял

	________________________________________________
	
	________________________________________________

	____________________________________________________________ 
	
	________________________________________________ 

	
	
	
	
	
	
	

	(подпись)
	
	
	
	(подпись)
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.


 
 Содержание настоящего акта удостоверяем личными подписями:
 
	
	 
	
	
	
	   
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(личная подпись)


 
Настоящий акт составил: 
	
	 
	 
	
	 
	 
	 
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(дата)


 

